东  南  大  学  教  务  处
校机教〔2012〕98号
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关于进一步落实2011-2012学年拟留级或退学
学生学籍预警工作的通知 

各院（系）：

学籍审核和处理是对学生学习情况的检查，也深切关系到学生在校学习和发展。根据校机教[2012]66号《关于2011-2012学年学籍处理工作的时间及内容安排的通知》，各院（系）学籍预警与学籍处理工作小组必须高度重视，以对学
生负责和对工作负责的态度，特别是针对面临留级或退学等较大学习问题的学生，教务管理与学生管理要密切配合，做好预警工作。现将有关工作任务分工及完成时间要求如下：

	完成时间
	教务助理
	学生处、学生辅导员

	7月1日前

7月3日前
	提交拟留级或退学学生学籍审核一览表。

接受学生对学分情况的核查。
	通知学生当前学分审核情况，并告知学生与教务助理进行学分核查。

	6月20日-

7月3日
	暑期重修班及补考报名（学生网上报名）。
	提醒学生关注教务处网站的通知，报名参加相应课程的暑期重修班及补考。

	7月24日
	1、提供暑期重修班和补考的报名情况。

2、提供暑期重修班相关课程的上课时间及地点安排。
	1、电话、短信提醒到拟留级或退学学生参加相应暑期重修班课程的学习（告知上课时间与地点），并要求学生充分利用假期时间做好复习。

2、联系家长，将有关情况进行通报。

3、特别对拟留级或退学但未报名参加暑期重修班及补考的同学加强联系。

	8月4日
	提供暑期重修班及补考课程考试的时间及地点安排。
	1、短信提醒到每一位拟留级或退学学生参加相应暑期重修班和补考课程的考试（告知考试时间与地点）。

2、提醒学生这是学籍处理前的最后一次考试机会。

3、提醒学生严格遵守考试纪律。

	8月24日前
	院（系）再次进行学籍审核。
	将再次审核结果通知学生本人及家长，要求学生在教务助理提供的通知单上签字。

	9月2日前
	院（系）确定最终学籍处理名单，上报教务处。
	与每位相关学生进行谈话并做好记录。

	9月10日左右
	1、教务处下发学籍处理文件。
2、帮助学生办理相关学籍异动后的手续。
	帮助学生办理相关学籍异动后的手续。
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