   关于上交2011-2012学年留级与退学学生谈话记录表等表格
及进行学籍预警工作的通知

各院（系）教务助理：

为做好本年度学籍预警等工作，现将有关工作通知如下： 

1、 上交2011-2012学年留级与退学学生的谈话记录表：

1、9月19日前，教务助理通知留级与退学的学生将“流转通知单”（通知单已于上周下发至学生）交回学籍科。
2、9月21日前，认真填写“东南大学转入下一年级学习学生谈话记录表”和“东南大学退学学生谈话记录表”（谈话记录表网上下载，即：学籍管理--表格下载专区），并将表格收齐后送交学籍科。

3、对转入下一年级学习的学生，教务助理务必要发放该年级该专业的教学计划和大学生手册，并请学生签名留底。

二、学籍预警工作：

1、9月19日前，按网上学籍预警操作步骤，进行学籍预警工作，生成“学籍预警审核一览表”，经学生本人签名，教学院长签名加盖公章。
2、9月21日前，认真填写“东南大学预警学生跟踪记录表” （记录表网上下载，即：学籍管理--表格下载专区）。

3、9月24日，将“东南大学学籍预警学生跟踪记录表”和“学籍预警审核一览表”送交学籍科。

以上各项请教务助理按时准确完成。
谢谢合作！

学  籍  科
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