   关于填报2012--2013学年实习计划的通知

各相关院（系）：
根据教学工作安排，请各院（系）及时填报2012—2013学年实习计划。本年度实习计划将继续采用网上填报和纸质报送相结合的方式，具体要求如下：
1、5月20日前，各院（系）教学秘书登录“东南大学实习管理系统”http://zlgc.seu.edu.cn:8080/pms/home/login.action（用户名为一卡通号（9位），密码为一卡通密码），点击“课程管理”，对本学年实习课程进行管理，确保课程库内容为本学年相关实习课程；点击“基础数据管理”菜单下的“班级管理”，复核有实习课程的学生班级人数；点击“用户管理”，将本学院实习课程的带教老师设定为“允许登录”（2011年通过管理平台上报过实习计划的老师状态已经自动设定为允许登录）。
2、6月1日前，实习课程带教老师登录“东南大学实习管理系统”http://zlgc.seu.edu.cn:8080/pms/home/login.action（用户名为一卡通号（9位），密码为一卡通密码），点击“实习单位管理”，完善与实习课程相关的企事业单位信息；点击“实习计划申报”，填报实习课程实习计划表，并上传实习大纲和实习指导书。表格分为集中实习计划表和开放实习计划表两种，集中实习指学院统一安排实习单位的实习活动，开放实习指学生自行联系实习单位的实习活动。
3、6月8日前，学院实习教学管理老师点击“审核实习计划”，审核通过的实习计划可导出实习计划表，打印后教学院长签字，并加盖学院公章，所有纸质表格请在6月12日前交教务处实践教学科（九龙湖校区教五楼206）。该表格将作为核发本学年实习教学经费的重要依据。
4、短学期开始前一周（8月13日—19日），实习课程带教老师登录“实习管理系统”，点击“课表落实”，完善实习课程课表信息，确保所生成实习课表信息完整。短学期开始后，教务处将组成相关专家组，根据实习课表信息检查实习落实情况。
5、为做好实习计划上报工作，教务处邀请软件开发人员来校介绍该管理系统，时间：5月15日上午9：00，地点：教务处四牌楼校区会议室，请需要了解该系统的老师准时参加。
6、系统技术支持：周海涛。联系电话：13770848980，邮箱：zht@intelli-soft.cn，
实践教学科联系人：朱天云。联系电话：52090229，邮箱：tyzhu@seu.edu.cn。
7、有关实习系统使用、实习教学等的意见和建议，欢迎加入东大实习管理QQ群（231098127），参与讨论，谢谢大家对实习教学管理工作的支持！
教务处实践教学科

2011年5月14日
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