东南大学校外实习基地建设及管理办法

校外实习（包括认识实习、生产实习、专业实习、毕业实习等）是贯彻高等教育法、培养学生实践能力的重要环节，是教学计划的重要组成部分。大力建设我校校外实习基地，对于培养学生的创新精神、实践能力以及社会交往能力，具有十分重要的意义。为规范校外实习基地建设，特制订本办法。

一、校外实习基地的建立

校外实习基地的职能主要是满足教学需要，为教学计划规定的实习提供场地和指导师资，接受相关专业一定数量的教师与学生开展实习。各院（系）建立校外实习基地时，应强调教学、科研、生产相结合，建立双方“平等、互利、互信”的合作关系，调动基地参与教学的积极性和热情。学生校外实习，原则上在已建成的基地中进行。

1、实习基地选择条件

院系级实习基地：

1 技术装备条件和技术力量应满足专业教学要求，有承担实习教学的条件；

2 企业生产正常，经济效益较好，有接纳实习教学的能力；

3 交通方便，与学校相近，有利于节省实习开支；

4 愿意承担我校学生实习教学，有参与实习教学的热情。

校级实习基地：

在院（系）级基地条件的基础上满足（1）每年均稳定接受我校一定数量的实习学生并保证良好的实习效果；（2）为实习师生提供良好的教学条件；（3）有其它较高层次的合作并取得明显成果。

2、实习基地协议书的签订

① 实习基地共建双方有合作意向，在符合建立实习基地条件的基础上，经协商可由学校教务处或院系与基地所在单位签订建立校外实习基地建设协议书（一式四份），协议双方及主管部门各一份。

② 实习基地协议合作年限根据双方需要协商确定，一般为3-5年。

③ 协议书应包括双方合作目的、承担义务、合作年限等内容。

3、实习基地名称和挂牌

① 校外实习基地名称统一为：

院（系）级：东南大学XX学院XXXXXXX实习基地

        或：东南大学XX系XXXXXXX实习基地

校      级：东南大学XXXXXX实习基地
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② 实习基地铜牌规格一般长为60-90cm，宽为40-60cm，式样可参照下图。

二、校外实习基地的建设与管理

1、校外实习基地的建设与管理工作由申报院（系）全面负责，其主要内容包括：

（1）编制校外实习基地建设规划和工作计划，并组织实施和检查执行情况；

（2）完善校外实习基地的规章制度，完善实习大纲等教学文件，规范校外实习基地的工作流程，严格实习基地工作日志制度，及时准确填报各种报表；

（3）提供为完成实习教学内容所必须的场所和条件，为大学生创新实践活动提供机会；

（4）严格遵守国家环境保护和劳动法的有关规定，做好环境管理以及实习师生和工作人员的劳动保护；

（5）采取切实有效措施，努力提高基地所在单位实习指导教师的指导水平。

2、为促进实习教学基地建设和规范管理，教务处将会同有关院（系）不定期到校外实习基地检查、评估实习教学情况。对协议到期的实习教学基地，根据双方合作意向与成效，可办理协议续签手续。

三、本规定自公布之日起施行。

四、本规定由教务处负责解释。
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